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Naputak autorima

Hrvatski casopis za odgoj i obrazovanje — Croatian Journal of Education (CJE)
medunarodni je recenzirani ¢asopis otvoren znanstvenicima iz svih podrucja edukacije
i pridruzenih znanosti. CJE prihvaca znanstvene ¢lanke koji su izvorne primarne
publikacije, znaci da prije nisu objavljeni u ¢asopisima. Prethodno objavljivanje na
skupovima mora biti naznaceno, a pridonose znanstvenoj zajednici i potvrdeni su od
recenzenata.

Hrvatski ¢asopis za odgoj i obrazovanje objavljuje znanstvene i stru¢ne radove koji
neposredno ili posredno obraduju pitanja sveudili$nih teorijskih i primijenjenih
disciplina u Republici Hrvatskoj i svijetu. Uredni$tvo nastoji osigurati mjesto gdje ¢e
znanstvenici iz razli¢itih znanstvenih podrucja koji prouc¢avaju odgoj i obrazovanje
objavljivati rezultate znanstvenih istrazivanja,stru¢ne i teorijske studije.

Sekcije casopisa

U Hrvatskom ¢asopisu za odgoj i obrazovanje djeluju tri sekcije prema podrudjima
interesa ¢asopisa pod nazivima: Temeljne odgojno obrazovne znanosti, Metodike i
supstratne znanosti, Informacijsko-komunikacijske i ostale znanosti i umjetnosti.

Struktura casopisa

Casopis se sastoji od nekoliko dijelova:

(1 Sadrzaj

(d Uvodnik

1 radovi prema sekcijama, kategorizaciji clanaka i abecednom redu autora
(1J Novosti i dogadaji

[ Izdanja

(J Naputak autorima

Tekstovi u Hrvatskom casopisu za odgoj i obrazovanje objavljuju se na engleskome
jeziku s ina¢icom teksta (bez ilustracija) na hrvatskome jeziku.

Procedura prihva¢anja radova

Glavni urednik ¢ita sve pristigle ¢lanke i dodjeljuje prioritet. Clancima se provjerava
standard za Casopis te se radovi Salju na preliminarnu provjeru metodologije. Clanci
se zatim $alju recenzentima. Nakon recenzije ¢lanak se vra¢a autoru s napomenama

699



Submission Guidelines / Naputak autorima

recenzenta za korekciju ili se, u slu¢aju negativne recenzije, ¢lanak odbija. Uredni$tvo
zatim cita korigirani ¢lanak i ako je korektno doraden, ¢lanak ulazi u izbor za objavu
prema kategorizaciji rada.
1. Clanak ne smije prethodno ve¢ biti objavljen, ni u procesu razmatranja
za objavu kod drugih ¢asopisa. Ako je rije¢ o takvoj situaciji uredni$tvo
Hrvatskog casopisa za odgoj i obrazovanje treba biti o tome obavijesteno i to
autor mora posebno naznaciti.
2.Rad se predaje u formatu dokumenta OpenOffice ili Microsoft Word.
3. Trebaju biti omogucéene URL poveznice ako se pojavljuju u tekstu.
4. Test ¢lanka treba biti ureden prema Naputku autorima.

Odluka o objavljivanju
Odluku o objavljivanju donosi Uredni$tvo uzimajuéi u obzir misljenje recenzenata.
Urednistvo nije duzno obrazlagati svoju odluku bez obzira radili se o prihvacanju
ili odbijanju rada za objavu.

Jezici

Jezici na kojima se objavljuju kategorizirani radovi su engleski i s inac¢icom teksta
(bez ilustracija) na hrvatskome jeziku. Autor mora dostaviti radove s cjelovitim
prijevodom. Autori su u potpunosti odgovori za kvalitetu prijevoda teksta. Redakcija
¢e autoru koji ne preda rad na oba jezika ponuditi prijevod na hrvatski ili engleski
jezik s tim da autor snosi troskove prijevoda, i to prijevoda s hrvatskoga na engleski
jezik i s engleskoga na hrvatski jezik 150,00 kn (20,00 €) po kartici teksta, $to se placa
po prihvacanju, a prije objave rada. Standard kartice teksta iznosi 1800 znakova s
prazninama.

Redakcija osigurava besplatnu lekturu dobro pripremljenih tekstova, a za tekstove
koji imaju vise od 16 lektorskih intervencija po kartici teksta naplacuje se lektura
za engleski i hrvatski jezik u iznosu od 60 kn (8 €) po kartici. U sve izrazene cijene
ukljucen je PDV.

Autorska prava i dostupnost radova

Naknada za autorstvo odreduje se u pravilu samo za narucene radove, odnosno u
skladu s odgovaraju¢im pravilnikom. Autor je ponudom rada urednistvu Hrvatskog
Casopisa za odgoj i obrazovanje, suglasan, bez naknadnih uvjeta, s objavljivanjem rada
u spomenutom ¢asopisu te je suglasan s objavljivanjem cijeloga rada ili dijelova rada
na mreznoj stranici Hrvatskog casopisa za odgoj i obrazovanje, odnosno Uciteljskoga
fakulteta u Zagrebu te na drugim elektronickim portalima na kojima je zastupljen
Hrvatski ¢asopis za odgoj i obrazovanje. Ponudom rada za objavljivanje u Hrvatskom
Casopisu za odgoj i obrazovanje autor prihvaca navedene uvjete.

Dozvole, suglasnosti, dopustenja

Autori potvrduju da su kopije svih dopustenja za reporudukciju objavljenih materijala,
za upotrebu ilustracija, za objavljivanje podatakla o ispitanicima ili za imenovanja
osoba i njohova dopisona u istrazivanju predani uz ruko$pis.
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Mjerni instrumenti koji su koristeni u istrazivanju moraju biti legalno kupljeni,
odnosno, autori su duzni predo¢iti pismenu suglasnost od izdavaca ili autora kao
nosioca prava da imaju pravu na njihovu uporabu.

Recenzenti

Svaki rad prije objave prolazi recenzentski postupak. Minimalno dva neovisna
recenzenta recenziraju pristigle radove. Recenzenti su priznati domacdi i strani
znanstvenici u svojemu polju djelovanja koji samostalno evaluiraju pridosle im
radove. Za recenzentski postupak ne dobiva se naknada, ali ¢asopis vodi evidenciju
uspjesno odradenih recenzentskih postupaka za svakoga pojedinog recenzenta.
U svakom trenutku recenzentu je moguce izvuéi podatke odradenih recenzija za
potrebe znanstvenoga napredovanja.

Pripremateksta clanka

Samo kvalitetno pripremljeni tekstovi prema Uputama za autore bit ¢e razmatrani
za objavljivanje u CJE.

Online prijava clanaka. Radovi se dostavljaju isklju¢ivo on-line na mreznoj stranici
Casopisa na URL adresi: http://cje.ufzg.hr

Dostavljanje rada. Rad se dostavlja u sljede¢em obliku: format A4, sve margine
3 cm, veli¢ina slova 11 pt. Calibri, jednostruki prored (1.0). Preporucuje se
koristenje kurziva umjesto podcrtavanja.

Sastav i opseg rada. Opseg rada, ukljucujuéi saZetak i bibliografiju moze iznositi
najvide:
(d za izvorni znanstveni rad: 25 kartica teksta
(1 za prethodno priopéenje: 20 kartica teksta
(1 za pregledni rad: 30 kartica teksta
(1 za stru¢ni rad: 17 kartica teksta
Standard kartice teksta iznosi 1800 znakova s prazninama.
Svaki autor moze predloziti znanstvenu kategorizaciju rada za svoj rad koju
uredni$tvo moze i ne mora prihvatiti.

Naslov rada. Centrirano, pisanim slovima, Calibri, veli¢ina slova 14 pt.,podebljano,
u engleskoj verziji pocetno slovo svake rijeci treba biti veliko.

Sazetak rada. opsega do 1300 znakova s prazninama, Calibri, veli¢ina slova 11 pt.,
pisano kurzivom, treba ukazati na svrhu rada, najvaznije rezultate i zakljucak.
Sazetak se stavlja na pocetku rada,s oznakom naslova - SaZetak, veli¢ina slova
12 pt., podebljano.

Na kraju sazetka pod oznakom - Kljucne rijeci treba abecednim redom navesti
najvaznije pojmove koji se obraduju u tekstu (do pet pojmova abecednim redom
koji se ne spominju u naslovu rada, odvojenih tocka sa zarezom (;)).
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Tekst znanstvenog rada. Tekst se znanstvenog rada sastoji nacelno od sljedecih

dijelova: Uvod, Metode, Rezultati, Rasprava i Zaklju¢ak. Podnaslovi bez
numeracije, Calibri, pisana slova (u engleskoj verziji pocetno slovo svake rijeci
podnaslova treba biti veliko), veli¢ina slova 12 pt., podebljano s jednim redom
slobodnim iznad podnaslova.

Tekst rada se pise tako da se uvlaci pocetak odlomka, te bez praznih redova
izmedu odlomaka. U tekstu ne treba koristiti automatske postavke dodavanja
praznog reda prije, odnosno poslije odlomaka.

Graficki prikazi i tablice. Grafi¢ki prikazi i tablice moraju biti izrazeni u crnim,

bijelim i sivim tonovima i nalaziti se u tekstu na Zeljenom mjestu; Calibri,
veli¢ina slova 10 pt., centrirano. Potrebno je napisati Tablica i broj tablice te
u sljedeci red u kurzivu navesti naslov tablice. Svaki graficki prikaz i tablica
trebaju imati naslov i biti numerirani rednim brojem (npr: Tablica 1) koji je
povezan s tekstom. Naslov tablice se nalazi iznad tablice, a naslov prikaza
ispod. Graficke prikaze i tablice potrebno je urediti prema APA pravilima -
Publication Manual of the American Psychological Association, 6™ ed., 2010.

Referiranjei literatura. Casopis CJE koristi se APA sustavom referiranja i biljezenja

bibliografskih izvora (Publication Manual of the American Psychological
Association, 6 ed., 2010). Rad ¢e odmah biti vracen prije slanja u evaluacijski
proces ako se postupak referiranja ne postuje kako je navedeno. Rad treba
sadrzavati literaturu i izvore isklju¢ivo na temelju kojih je napisan, bez grafickih
oznaka i s vise¢com uvlakom 1.0 (poravnan obostrano). Kada se u tekstu
navode tude sintagme, ideje, podaci, pojmovi i sL., izvor se daje u tekstu, a ne u
biljeskama ispod teksta. Referencija se stavlja u zagrade abecednim slijedom te
sadrzi prezime autora, godinu izdanja i, u slu¢aju doslovnog navoda, stranicu
(primjer: Rossi i Cassidy, 1999, str. 24; Vilke, 1993, str. 23). Ako se u radu citiraju
viSe od dva autora, prvi puta u tekstu navode se svi autori (Prskalo, Nedi¢,
Sporis, i Badri¢, 2007, str. 76), a u svim narednim citatima piSe se prezime prvog
autora, nakon ¢ega slijedi i sur. te godina izdanja (primjer: Pastuovié i sur., 2003,
str. 35). Kod parafraziranja, piSe se prezime autora i godina izanja u zagradama
(primjer: Horvat (2001) tvrdi da...; Zarevski i Tominac (2008) govore o ...). U
popisu literature . U popisu literature (References) treba navesti sve radove
koji se referiraju ili navode u tekstu, i to abecednim redom po prezimenima
autora i kronologkim redom za radove istog autora, na engleskome jeziku,
latini¢nim pismom. Naslovi radova se navode na jeziku izvornika, ako se naslov
prevodi na engleski jezik, prijevod naslova potrebno je staviti u uglate zagrade.
Pri navodenju internetskih izvora svakako naznaciti datum preuzimanja
informacija.

Primjeri za citiranje knjiga:
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Primjer za citiranje rada objavljenog u casopisu:
Paar, V.(2006).Okvir Hrvatskog nacionalnog obrazovnog standarda. Metodika,
7(1),7-24.

Primjeri za citiranje poglavlja u knjizi:
Rossi, T, & Cassidy, T. (1999). Knowledgeable Teachers in Physical Education: A
view of teachers knowledge. In C.Hardy, & M. Mawer (Eds.), Learning and teaching
in physical education (pp. 188-202). London: Falmer Press.

Primjer za citiranje rada objavljenog u zborniku radova:
Bezen, A.(2004). Ekologki odgoj i kroatistika. In S. Golac (Ed.), Ekologija u odgoju
i obrazovanju (pp. 90 - 102). Gospi¢: Visoka uciteljska skola.

Prskalo, I.,Jenko, S., & Horvat, V.(2008). Differences in some anthropometric
characteristics and motor skills in boys from Great Britain and Croatia. In D.
Milanovi¢, & E Prot (Eds.), 5th International Scientific Conference on Kinesiology
- Kinesiology research trends and applications (pp. 521-524). Zagreb: Faculty of
Kinesiology; University of Zagreb.

Primjer za citiranje doktorske disertacije ili magistarskog rada
Grui¢, I. (2005). Entering the story labyrinth. An Investigation of the Effects of
Placing the Participants in Different Actantial Positions within the Dramatic World
Created by a Theatre in Education Programme. (Doctoral dissertation or Master’s
thesis). Birmingham: Faculty of Education University of Central England in
Birmingham

Primjer za citiranje elektronickih izvora:
Goldberg, L.R. (1990). An alternative “description of personality™ The Big-Five
factor structure. Journal of Personality and Social Psychology, 59(6), 1216-1229.
Retrieved from http://psycnet.apa.org/psycinfo/1991-09869-001.
UNESCO (1995-2008). Quality Physical Education. Retrieved from http://portal.

unesco.org/en/ev.phpURL=201.html
Ucitavanje rada

Napomena: Unos rada u OJS sustav Hrvatskog ¢asopisa za odgoj i obrazovanje
svakako treba zapoceti s mreznih stranica ¢asopisa na engleskom jeziku.
Opciju odabira jezika moZete na¢i na desnoj strani izbornika.

1.korak: START
Izaberite jednu od tri ponudene sekcije:
(1 Temeljne odgojno obrazovne znanosti
[ Metodike i supstratne znanosti
1 Informacijsko-komunikacijske i ostale znanosti i umjetnosti

Ako autor ima potrebu poslati komentar uredniku vezan uz rad, to moze uéiniti u
COMMENTSFOR THE EDITOR. Nikako nemojte ovdje unositi cijeli svoj rad.
Nastavite sa Save and continue.
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2.korak: UPLOADING THE SUBMISSION
UNOS RADA U SUSTAV CASOPISA
Rad mora biti ureden po naputku za autore u OpenOffice ili Microsoft Word
dokumentu bez navodenja informacija o autorima.
Rad na engleskom treba sadrzavati naslov, sazetak, kompletne tablice, slike i
grafikone na mjestima na kojima u tekstu dolaze te na kraju popis literature i
priloge radu. Preporucuje se izbjegavanje priloga, osim ako su prijeko potrebni.
Autori trebaju na hrvatskom jeziku, u nastavku, nakon teksta na engleskom
jeziku priloziti isti tekst za koji vrijedi sve isto kao za tekst na engleskom, ali se
izostavljaju tablice, slike, grafikoni i sl., te literatura. U hrvatskoj inacici rada
na mjestu tablice, slike ili grafa treba napisati samo oznaku (npr. Tablica 1;
Grafikon 1.).
Nastavite sa Save and continue.

3.korak: ENTERING THE SUBMISSION’S METADATA
UNOS PODATAKA OAUTORIMA / AUTHORS
U ovom koraku treba unijeti podatke o svim autorima rada Zeljenim redoslijedom
i naznaciti odgovornu osobu za kontakt s urednistvom Principal contact for editorial
correspondence. Dodatni autori se dodaju opcijom Add Author. Ako treba promijeniti
redoslijed autora, iskoristite opciju Reorder authors to appear in the order they will be
listed on publication, a u slu¢aju uklanjana autora upotrijebite opciju Delete Author.
Svi podatci o autorima unose se na engleskom jeziku, obavezno s ustanovom
uz koju se veze autor i obavezno postanskom adresom. Potrebno je takoder
odabrati drzavu iz koje je autor.

UNOS NASLOVA I SAZETKA / TITLE AND ABSTRACT

Potrebno je pisanim slovima unijeti naslov rada na engleskom i hrvatskom
jeziku, odvojeno kosom crtom (u engleskoj verziji pocetno slovo svake rije¢i
treba biti veliko). Kod unosa sazetka unosi se engleska inacica teksta, u novome
redu klju¢ne rijeci. Slijedi jedan prazan red pa hrvatska inacica saZetka i klju¢ne
rije¢i na hrvatskome jeziku u novome redu.

Klju¢ne rije¢i mogu biti do pet pojmova, koji se ne spominju u naslovu rada,
poslozene abecednim redom i razdvojene to¢kom sa zarezom (;).

Nastavite sa Save and continue.

4.korak: UPLOADING SUPPLEMENTARY FILES
Molimo cijenjene autore da ovaj korak preskoce i nastave dalje. Sve materijale
vezane uz rad potrebno je unijeti u jedinstvenom dokumentu u drugom koraku.
Nastavite sa Save and continue.

5.korak: CONFIRMING THE SUBMISSION
U ovom koraku samo potvrdujete da ste sve podatke unijeli pravilno kako bi
ih sustav registrirao.
Nastavite s Finish Submission.
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Kategorije radova

Radovi se kategoriziraju kao znanstveni, stru¢ni i ostali radovi. Kategorije
znanstvenih radova su: izvorni znanstveni rad, prethodno priopcenje i pregledni
rad. Kako je ve¢ prethodno napomenuto, kategoriju rada moze predloziti autor,
a konacno je odreduje urednistvo na prijedlog recenzenata.

Izvorni znanstveni rad sadrzi originalne teorijske ili prakti¢ne rezultate istrazivanja.

Prethodno priopéenje sadrzi jedan ili viSe novih znanstvenih podataka, ali bez

cjelovitog zahvacanja teme te dovoljno pojedinosti koje bi omogudavale provjeru
kao kod izvornih znanstvenih radova. U priop¢éenju se mogu dati rezultati
eksperimentalnih istrazivanja, odnosno istrazivanja u tijeku, rezultati kojih, zbog
aktualnosti, traze brzo objavljivanje.

Pregledni rad sadrzi cjelovit prikaz stanja i tendencija razvoja odredenoga podrucja
teorije, metodologije ili primjene s kritickim osvrtom ili procjenom, te originalnim
zaklju¢kom. Citirana literatura mora biti dovoljno cjelovitada omogucuje dobar
uvid i ukljucivanje u prikazano podrudje.

Strucni rad ne mora biti vezan uz originalna istrazivanja, ve¢ sadrzi razmatranje o
primjeni u praksi poznatih znanstvenih rezultata i teorija.

Svi ostali radovi (nova izdanja, najave, prikazi, vijesti, intervju i dr.) koji se ne
mogu svrstati u navedene kategorije nece se kategorizirati.

Radovi se u pravilu objavljuju po stupnju kategorizacije i abecednom redoslijedu
autora u okviru iste rubrike.

Izlazenje i naklada

Casopis izlazi redovito &etiri puta godi$nje s nakladom od 150 primjeraka te u
elektronickom izdanju. Prema potrebi i odluci Urednistva objavljuju se i specijalna
izdanja izmedu redovitih izdanja.

Troskovi objavljivanja

Objavljivanje ¢lanaka u Hrvatskom ¢asopisu za 0dgoj i obrazovanje je besplatno.
Autorima koji ne mogu organizirati prijevod redakcija ¢e ponuditi uslugu prijevoda
u organizaciji Hrvatskog ¢asopisa za odgoj i obrazovanje prema navedenim cijenama.
(Prijevod s hrvatskog na engleski jezik i s engleskog na hrvatski jezik je 150,00 kn
(20,00 €) po kartici teksta i placa se po prihvacanju, a prije objave rada). Takoder,
autorima ¢iji tekstovi prosje¢no imaju vise od 16 lektorskih intervencija po kartici
teksta naplacuje se lektura po trzi$noj cijeni za engleski i hrvatski jezik u iznosu od
60 kn (8 €) po kartici teksta.

Standard kartice teksta je 1800 znakova s prazninama.

Za sve prihvacene radove redakcija osigurava dostavu po 10 separata iste vrsnoce
tiska kao i ¢asopis te primjerak izdanja prvom autoru za $to sve je potrebno uplatiti
1500,00 kn (200 €). U sve izrazene cijene ukljucen je PDV.
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UPLATE SE DOZNACUJU NA
ziro-ra¢un broj IBAN HR9124020061100639639, SWIFT ESBCHR22
poziv na broj: navesti OIB uplatitelja i 661514
Utiteljski fakultet u Zagrebu
s naznakom: (navesti prijavni broj rada) -
Hrvatski ¢asopis za odgoj i obrazovanje
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